
ได้วิเคราะห์ และออกแบบแผนการจัดการเรียนรู้ให้เหมาะสมกับผู้เรียน 
 
 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้รายวิชา คอมพิวเตอร์ 2 (ว๒๑๒๐๒) 
 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้วิชาคอมพิวเตอร์ 
 



 

 
 

 
แผนการจัดการเรียนรู้วิชาคอมพิวเตอร์ 



 
 

 
 
 
 

 
 
 

แผนการจัดการเรียนรู้รายวิชา คอมพิวเตอร์ 2 (ว๒๑๒๐๒) 
 

 
 
 
 
  



 
 
 
 
 
 

 
 
 

บันทึกผลหลงักระบวนการจัดการเรียนรู้ 
ทุกแผนการจัดการเรียนรู้ จ านวน ๑๓ แผน 

 
 
 
  



 

 

 

 

ร่วมอบรมตามโครงการการประเมินผลการใช้หลักสูตรสถานศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด
เทศบาลเมืองเลย ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒  

ระหว่างวันที่ ๒-๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒ ที่โรงเรียนเทศบาล ๒ ศรีบุญเรือง 
  



 

 

 

ร่วมอบรมตามโครงการการประเมินผลการใช้หลักสูตรสถานศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด
เทศบาลเมืองเลย ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒  

ระหว่างวันที่ ๒-๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒ ที่โรงเรียนเทศบาล ๒ ศรีบุญเรือง 
 
  



แผนการจัดการเรียนรู้ 
ที่ได้วิเคราะห์ และออกแบบให้เหมาะสมกับผู้เรียน 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ วิชาคอมพิวเตอร์ ๓ (ว๒๑๒๐๓) 
 แผนการจัดการเรียนรู้ วิชาคอมพิวเตอร์ ๖ (ง๒๐๒๐๖) 
 แผนการจัดการเรียนรู้ วิชาคอมพิวเตอร์ ๕ (ง๒๐๒๐๕) 

 

 

 

  



 

 

 
แผนการจัดการเรียนรู้ 

วิชา คอมพิวเตอร์ 3  รหัสวิชา ว๒๑๒๐๓ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒   

ภาคเรียนที่  ๑  ปีการศึกษา  ๒๕๖๒ 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 

 

 

 

นายอ านาจ   วงศ์ป้อง 

ต าแหน่ง ครู วิทยฐานะ ครูช านาญการพิเศษ 
 

 

 

โรงเรียนเทศบาล ๕ บ้านหนองผักก้าม   

ต าบลกุดป่อง  อ าเภอเมือง  จังหวัดเลย 

กองการศึกษา    เทศบาลเมืองเลย 



จุดประสงค์การเรียนรู้รายวิชา 
รายวิชา คอมพิวเตอร์ ๓ รหัสวิชา ว๒๑๒๐๓ 

ระดับชั้น มัธยมศกึษาปีที่ ๒  เวลาเรียน ๔๐ ช่ัวโมง จ านวน ๑ หน่วยกิต 

ครูผูส้อน  นายอ านาจ  วงศ์ป้อง 

 

จุดประสงค์รายวิชา 
 เพื่อให ้

1. รู้ความหมายและความส าคญัของโปรแกรมตารางงาน    
2. มีทักษะในการป้อนข้อมูล จดัรูปแบบการแสดงผลข้อมลู และการจดัเก็บข้อมูล 

3. รู้หลักเกณฑ์ในการน าข้อมูลมาท าการแก้ไข และปรับปรุง 

4. มีทักษะในการสร้างสูตรและฟังค์ช่ันในการค านวณ 

5. เข้าใจกระบวนการน าข้อมูลมาท าการค านวณ ตลอดจนท ารายงานในรูปของแผนภูมิชนิดต่าง ๆ 

6. รู้หลักการน าข้อมูลในแฟ้มข้อมลูจากออกทางเครื่องพิมพ์    

7. มีกิจนิสัยและส่งเสริมคณุธรรม จรยิธรรม ค่านยิมที่ดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 

มาตรฐานรายวิชา 
1. อธิบายความหมาย หน้าท่ี แล้วส่วนประกอบของโปรแกรมตารางงาน 

2. ปฏิบัติการป้อนและจดัการรูปแบบข้อมูลแตล่ะชนิด 

3. ท าการแสดงผลข้อมลูออกทางจอภาพละเครื่องพิมพ์ 

4. จัดเก็บและเรียกใช้ข้อมูลมาใช้งาน 

5. สร้างสตูร และฟังค์ช่ันส าเร็จรูปทางสถิติอย่างง่ายเพื่อใช้ในการค านวณ 

6. จัดท ารายการในรูปแบบของตาราง และแผนภมู ิ

 
 

ค าอธิบายรายวิชา 
 

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการเริ่มต้นใช้โปรแกรมตารางงาน ส่วนประกอบของการค านวณ การป้อนและจัดการ
รูปแบบข้อมูล  การสร้างสตูรและการใช้ฟังค์ช่ันในการค านวณ การปรับแก้ข้อมูล การจัดการฐานข้อมลูในตารางงาน การออก
รายงานในรูปแบบข้อความ และแผนภูมิ การวิเคราะห์ข้อมลู สรา้งตารางสรุปสาระส าคัญ (Pivot Table) การสร้างแมโคร
เบื้องต้น 

 

 

 

  



ตารางวิเคราะห์ค าอธิบายรายวิชา 

 

รหัสวิชา ว๒๑๒๐๓ รายวิชา คอมพิวเตอร์ ๓ 

ล าดับ
ที ่

ช่ือหน่วย 

พฤติกรรมที่ต้องการ 

ความรู ้ ทักษะ กิจนิสัย 

 

รวม(คาบ) 

1 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมตารางงาน 1 2 1 4 

2 การเริม่ใช้โปรแกรม Microsoft Excel 6 14 4 24 

3 การสร้างสูตร และฟังค์ช่ัน 4 6 2 12 

4 การออกรายงานในรูปแบบข้อความและแผนภมู ิ 3 3 2 8 

5 การจัดพิมพ์เอกสารทางเครื่องพิมพ์ 1 2 1 4 

6 การจัดการฐานข้อมูลในตารางงาน 2 4 2 8 

7 การวิเคราะห์ข้อมลูและการสร้างตารางสรุป 1 2 1 4 

8 การสร้างแมโครเบื้องต้น 2 4 2 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน่วยการสอน 
รหัสวิชา ว๒๑๒๐๓    รายวิชา คอมพิวเตอร์ ๓ 

จ านวน   2    ชั่วโมง  / สัปดาห ์

 

หน่วยที่ ชื่อหน่วยการสอน จ านวนชั่วโมง 

1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมตารางงาน 2 

2. การเริม่ใช้โปรแกรม Microsoft Excel 12 

3. การสร้างสูตร และฟังค์ช่ัน 6 

4. การออกรายงานในรูปแบบข้อความและแผนภมู ิ 4 

5. การจัดพมิพ์เอกสารทางเครื่องพิมพ์ 4 

6. การจัดการฐานข้อมูลในตารางงาน 4 

7. การวิเคราะห์ข้อมลูและการสร้างตารางสรุป 4 

8. การสร้างแมโครเบื้องต้น 4 

 

  



ตารางวิเคราะห์หน่วยการสอน 
 

หน่วยท่ี ช่ือหน่วย/ หัวข้อการสอน 
จ านวนคาบ 

ทฤษฎี ปฏิบัต ิ รวม 

1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมตารางงาน 

1. ความหมายของ Excel 

2. การเริม่ใช้โปรแกรม  Microsoft Excel 

3. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 

 

1 1 

 

 

 

2 

2. การเริม่ใช้โปรแกรม Microsoft Excel  

1. การสร้างสมดุงานใหม ่

2. การบันทึกแฟ้มข้อมูล 

3. การใช้งานเมนูค าสั่งของ Microsoft Excel 

4. ประเภทของข้อมูล 

5. การป้อนข้อมูล 

6. การเลือกข้อมลู 

7. การแกไ้ขข้อมูล 

8. การย้ายข้อมูล 

9. การคัดลอกข้อมูล  

10. การจัดการ Worksheet 

11. การจัดการรูปแบบข้อมลูและการแสดงผล 

 

6 6 12 

3. การสร้างสูตร และฟังค์ช่ัน 

1. ชนิดของสูตรและการเขียนสตูร 

2. การอ้างอิงเซลล ์หรือช่วงเซลล์ในการค านวณหาสตูร 

3. การใช้งานฟังค์ช่ันในการค านวณ 

- ฟังค์ชันท่ีใช้งานบ่อย ๆ 

- ฟังค์ชันท่ีใช้งานด้านต่าง ๆ 

3 3 6 



 

4. การออกรายงานในรูปแบบข้อความและแผนภมู ิ

1. องค์ประกอบของแผนภูม ิ

2. วิธีการสร้างแผนภมู ิ

3. การปรับแต่งส่วนประกอบของแผนภูม ิ

4. การจัดรปูแบบของแผนภูม ิ

 

2 2 4 

5. การจัดพิมพ์เอกสารทางเครื่องพิมพ์ 

1. การตั้งค่าหน้ากระดาษ 

2. การก าหนดรายละเอียดในการพิมพ์ 

3. การดภูาพก่อนพิมพ์ 

4. การสั่งพิมพ์ 

 

 

 

2 2 4 

หน่วยท่ี ช่ือหน่วย/ หัวข้อการสอน 
จ านวนคาบ 

ทฤษฎี ปฏิบัต ิ รวม 

6. การจัดการฐานข้อมูลในตารางงาน 

1. การสร้างฐานข้อมูลโดยใช้แบบฟอร์ม 

2. การจัดการข้อมูล 

3. การใช้ตัวกรอง 

 

2 2 4 

7. การวิเคราะห์ข้อมลูและการสร้างตารางสรุป 

1. การใช้ตารางสรุป (Pivot Table ) 

 

2 2 4 

8. การสร้างแมโครเบื้องต้น 

1. การบันทึก Macro 

2. การยกเลิก Macro 

 

2 2 4 

 



ตารางวเิคราะห์จุดประสงค์การสอน 

 

ระดับพฤติกรรมที่
ต้องการ 

ความรู้ ทักษะ กิจนิสัย 

หน่วย
ที่ 

ชื่อหน่วย/หัวข้อ
การสอน 

คว
าม

จ า
 

คว
าม

เข้
าใ
จ 

กา
รน

 าไ
ปใ

ช้ 

ส ูง
กว่

า 

กา
รท

 าต
าม

แบ
บ 

กา
รท

 าถ
กูต้

อง
 

ส ูง
กว่

า 

กา
รเ
หน็

คุณ
ค่า

 

กา
รจ

ดัร
ะบ

บ 

1. ความรู้เบือ้งต้น

เก่ียวกบัการใช้

โปรแกรมตาราง

งาน 

1. ความหมาย

ของ Excel 

2. การเร่ิมใช้

โปรแกรม  

Microsoft Excel 

3. สว่นประกอบ

ของโปรแกรม 
Microsoft Excel 

 

 

 

/ 

 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

/ 

 

   

 

 

/ 

 

/ 

 /  

2. การเร่ิมใช้

โปรแกรม Microsoft 

Excel  

1. การสร้างสมดุ

งานใหม ่

2. การบนัทกึ

แฟ้มข้อมลู 

3. การใช้งานเมนู

ค าสัง่ของ 

 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

/ 

/ 

 

 

 

/ 

 

 

/ 

/ 

 

 

 

/ 

   

 

/ 

/ 

 

 

 

/ 

 / / 



Microsoft Excel 

4. ประเภทของ

ข้อมลู 

5. การป้อนข้อมลู 

6. การเลอืกข้อมลู 

7. การแก้ไขข้อมลู 

8. การย้ายข้อมลู 

9. การคดัลอก

ข้อมลู 

10. การจดัการ 
Worksheet 

11. การจดัการ

รูปแบบข้อมลูและ

การแสดงผล 

 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

3. การสร้างสตูร 

และฟังค์ชัน่ 

1. ชนิดของสตูร

และการเขยีนสตูร 

2. การอ้างองิ

เซลล์ หรือช่วง

เซลล์ในการ

ค านวณหาสตูร 

3. การใช้งาน

ฟังค์ชัน่ในการ

ค านวณ 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

  

 

 

 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 

/ 

 / 

 

 

 

/ 



ระดับพฤติกรรมที่
ต้องการ 

ความรู้ ทักษะ กิจนิสัย 

หน่วย
ที่ 

ชื่อหน่วย/หัวข้อ
การสอน 

คว
าม

จ า
 

คว
าม

เข้
าใ
จ 

กา
รน

 าไ
ปใ

ช้ 

ส ูง
กว่

า 

กา
รท

 าต
าม

แบ
บ 

กา
รท

 าถ
กูต้

อง
 

ส ูง
กว่

า 

กา
รเ
หน็

คุณ
ค่า

 

กา
รจ

ดัร
ะบ

บ 

 - ฟังค์ชนัท่ีใช้งาน

บอ่ย ๆ 

- ฟังค์ชนัท่ีใช้งาน

ด้านตา่ง ๆ 

 

         

4. การออกรายงาน

ในรูปแบบ

ข้อความและ

แผนภมูิ 

1. องค์ประกอบ

ของแผนภมูิ 

2. วิธีการสร้าง

แผนภมูิ 

3. การปรับแตง่

สว่นประกอบของ

แผนภมูิ 

4. การจดัรูปแบบ

ของแผนภมูิ 

 

 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

 

/ 

/ 

 

/ 

/ 

 

 

/ 

/ 

 

/ 

/ 

  

 

 

/ 

 

/ 

/ 

 

 

/ 

/ 

 

/ 

/ 

 / / 

5. การจดัพิมพ์

เอกสารทาง

เคร่ืองพมิพ์ 

1. การตัง้คา่

หน้ากระดาษ 

 

 

/ 

/ 

 

 

 

/ 

/ 

 

 

 

/ 

/ 

 

  

 

 

 

 

 

 

/ 

/ 

 

 / / 



2. การก าหนด

รายละเอียดใน

การพิมพ์ 

3. การดภูาพก่อน

พิมพ์ 

4. การสัง่พมิพ์ 

 

 

 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

6. การจดัการ

ฐานข้อมลูใน

ตารางงาน 

1. การสร้าง

ฐานข้อมลูโดยใช้

แบบฟอร์ม 

2. การจดัการ

ข้อมลู 

3. การใช้ตวักรอง 

 

 

/ 

 

 

 

 

/ 

 

/ 

/ 

 

/ 

 

/ 

/ 

  

 

 

/ 

/ 

 

/ 

 

/ 

/ 

 / / 

7. การวเิคราะห์

ข้อมลูและการ

สร้างตารางสรุป 

1. การใช้ตาราง

สรุป (Pivot 

Table ) 
 

 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

 

 

/ 

 

  

 

/ 

 

 

 

/ 

 

 / / 

8. การสร้างแมโคร

เบือ้งต้น 

1. การบนัทกึ 
Macro 

2. การยกเลกิ 
Macro  

 

/ 

/ 

 

/ 

/ 

 

/ 

/ 

  

/ 

/ 

 

/ 

/ 

 / / 



เกณฑ์การประเมินผล 
รหัสวิชา ว๒๑๒๐๓     รายวิชา คอมพิวเตอร์ ๓ 

จ านวน   2    ชั่วโมง  / สัปดาห ์

เกณฑ์การให้คะแนน 

 
1. ความรู้ทักษะ 40 คะแนน 

2. ภาระงาน 20 คะแนน 

3. ประเมินผลประจ าภาคเรียน 20 คะแนน 

4. คุณลักษณะที่ต้องการบูรณาการ คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 20 คะแนน 
 

เกณฑ์การตัดสินผลการเรียน 
 

 คะแนน           ระดับคะแนน 

 81 ข้ึนไป 4.00 

 76 – 80 3.50 

 71 – 75 3.00 

 66 – 70 2.50 

 61 – 65 2.00 

 56 – 60 1.50 

 50 – 55 1.00 

 49 ลงไป 0.00 

 

 

 

  



 

คุณลักษณะที่ต้องบูรณาการ 

1. ความมีวินัย 

- แต่งกายถูกต้องตามระเบียบและข้อตกลง 

- ตรงต่อเวลา 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

- ไม่น าผลงานของผู้อื่นมาแอบอ้างเป็นของตนเอง 

3. มีมนุษยสมัพันธ ์

- ท างานร่วมกับผู้อื่นโดยไม่มปีัญหา 

- ร่วมรับผิดชอบผลงานของกลุ่ม 

4. ความเชื่อมั่นตนเอง 

- กล้าแสดงความคดิเห็น ซักถามเมื่อสงสัย กล้าตอบค าถาม 

5. ความรับผิดชอบ 

- ปฏิบัติงานท่ีได้รับมอบหมายเสรจ็ตามก าหนด 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
- มีความกระตือรือร้นค้นหา แสวงหาความรู้ใหม ่ๆ 

7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
- สามารถน าเสนอผลงานได้อย่างเหมาะสมและสามารถยอมรับได้ 

8. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

- ตั้งใจท างานท่ีได้รับมอบหมาย 

- มาเรียนและร่วมท ากิจกรรมการเรียนอย่างสม่ าเสมอ 

- ท างานด้วยความมานะบากบั่น 

 

 

  



คุณลกัษณะทีต่อ้งการบูรณาการ   
คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านยิม และคุณลกัษณะ

อนัพงึประสงค ์
พฤติกรรมทีต่อ้งการวดั คะแนน เกณฑใ์นการประเมิน 

1. ความมวีินยั 1. แตง่กายถกูต้องตาม

ระเบียบและข้อตกลง 

2. ตรงตอ่เวลา 

2 

0 

2 

1 

0 

- แตง่กายถกูต้องตามระเบียบทกุครัง้ 

- แตง่กายไมถ่กูต้องตามระเบียบ 

- เข้าชัน้เรียนตรงเวลา 

- เข้าชัน้เรียนไมต่รงเวลา 

- ไมเ่ข้าชัน้เรียน 

2. ความซื่อสตัย์สจุริต 1. ไมน่ าผลงานผู้อื่นมา   

แอบอ้างเป็นของตนเอง 

2 

0 

- ท าผลงานด้วยตนเอง 

- น าผลงานผู้อื่นมาเป็นของตนเอง 

3. มีมนษุยสมัพนัธ์ 1. ท างานร่วมกบัผู้อื่นโดย  

ไมม่ีปัญหา 

2. ร่วมรับผิดชอบผลงาน 

ของกลุม่ 

2 

0 

2 

1 

0 

- ท างานโดยไมม่ีปัญหา 

- ไมส่ามารถร่วมงานกบัผู้อื่น 

- ช่วยเหลอืในการท างานกลุม่ทกุครัง้ 

- ช่วยเหลอืในการท างานกลุม่บางครัง้ 

- ไมช่่วยเหลอืในการท างานกลุม่ 

4. ความเช่ือมัน่ในตนเอง 1. กล้าแสดงความคดิเห็น 

ซกัถามเมื่อสงสยั กล้า

ตอบค าถาม 

 

2 

 

1 

 

0 

-  กล้าตดัสนิใจ กล้าแสดงความคิดเห็นทกุครัง้ที่

มีโอกาสทนัที 

-  ตัดสนิใจ กล้าแสดงความคิดเหน็ 

ภายหลังที่ได้รับการคะย้ันคะยอ 

- ตดัสนิใจไมไ่ด้ลงัเลใจตลอด 

   ไมก่ล้าแสดงออก 

5. ความรับผิดชอบ 1. ปฏิบตัิงานท่ีได้รับ

มอบหมายเสร็จตาม

ก าหนด 

2 

1 

0 

- ท างานเสร็จตามก าหนด 

- ท างานไมเ่สร็จตามก าหนด 

- ไมท่ างานตามที่ก าหนด 



6. ความสนใจใฝ่รู้ 1. มีความกระตือรือร้น

ค้นหาแสวงหาความรู้ใหม ่

ๆ ด้วยตนเอง 

2 

 

1 

 

0 

- มีความกระตือรือร้นในการใฝ่หา ความรู้ใหม่

อยูเ่สมอ 

-  มีความกระตือรือร้นในการใฝ่หา

ความรู้ใหม่บางคร้ัง 

- ไมม่ีความกระตือรือร้นในการใฝ่หาความรู้ใหม ่

7. ความคิดริเร่ิมสร้างสรรค์ 1. สามารถน าเสนอผลงาน

ได้อยา่งเหมาะสมและ 

สามารถยอมรับได้ 

2 

1 

0 

- น าเสนอผลงานได้อยา่งมีคณุภาพและ

เหมาะสม 

- น าเสนอผลงานได้พอใช้ 

- ไมม่ีความคิดริเร่ิมตามผู้อื่นเสมอ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านยิม และคุณลกัษณะ

อนัพงึประสงค ์
พฤติกรรมทีต่อ้งการวดั คะแนน เกณฑใ์นการประเมิน 

8. ความอดทนและ

ขยนัหมัน่เพียร 

1.  ตัง้ใจท างานท่ีได้รับ      

มอบหมาย  

 

2.  มาเรียนและร่วมท า        

กิจกรรมการเรียนอยา่ง

สม ่าเสมอ 

3. ท างานด้วยความ   มานะ 

บากบัน่ 

2 

1 

0 

2 

1 

0 

2 

1 

0 

- ตัง้ใจท างานสงู 

- ตัง้ใจท างานพอสมควร 

- ไมต่ัง้ใจท างานเทา่ทีค่วร 

- ตรงตอ่เวลาสม ่าเสมอ 

- ตรงต่อเวลาไม่สม ่าเสมอ 
- ไมต่รงตอ่เวลาเลย 

- ท างานด้วยความอดทน 

- ท างานด้วยอดทนพอสมควร 

- ไมม่ีความอดทนในการท างานเลย 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 
 

สัปดาห์ท่ี 

 

คาบที ่ เนื้อหา / หัวข้อเรื่อง 
คุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะ

อันพึงประสงค ์

1 1-2 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมตาราง
งาน 

1. ความหมายของ Excel 

2. การเริม่ใช้โปรแกรม  Microsoft Excel 

3. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง   

2 - 7 

 

 

3-14 

 

 

การเริม่ใช้โปรแกรม Microsoft Excel  

1. การสร้างสมดุงานใหม ่

2. การบันทึกแฟ้มข้อมูล 

3. การใช้งานเมนูค าสั่งของ Microsoft Excel 

4. ประเภทของข้อมูล 

5. การป้อนข้อมูล 

6. การเลือกข้อมลู 

7. การแกไ้ขข้อมูล 

8. การย้ายข้อมูล 

9. การคัดลอกข้อมูล 

10. การจัดการ Worksheet 

11. การจัดการรูปแบบข้อมลูและการแสดงผล 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค ์

8. ความเชื่อมั่นตนเอง 
 

8-10 15-20 การสร้างสูตร และฟังค์ช่ัน 

1. ชนิดของสูตรและการเขียนสตูร 

2. การอ้างอิงเซลล ์หรือช่วงเซลล์ในการ
ค านวณหาสูตร 

3. การใช้งานฟังค์ช่ันในการค านวณ 

- ฟังค์ชันท่ีใช้งานบ่อย ๆ 

- ฟังค์ชันท่ีใช้งานด้านต่าง ๆ  

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 

 



แผนการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 
 

สัปดาห์ท่ี 

 

คาบที ่ เนื้อหา / หัวข้อเรื่อง 
คุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะ

อันพึงประสงค ์

11-12 21-24 การออกรายงานในรูปแบบข้อความและ
แผนภูม ิ

1. องค์ประกอบของแผนภูม ิ

2. วิธีการสร้างแผนภมู ิ

3. การปรับแต่งส่วนประกอบของแผนภูม ิ

4. การจัดรปูแบบของแผนภูม ิ

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 

 

13-14 25-28 การจัดพิมพ์เอกสารทางเครื่องพิมพ์ 

1. การตั้งค่าหน้ากระดาษ 

2. การก าหนดรายละเอียดในการพิมพ์ 

3. การดภูาพก่อนพิมพ์ 

4. การสั่งพิมพ์ 

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 

 

15-16 19-32 การจัดการฐานข้อมูลในตารางงาน 

1. การสร้างฐานข้อมูลโดยใช้แบบฟอร์ม 

2. การจัดการข้อมูล 

3. การใช้ตัวกรอง 

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 

 

17-18 33-36 การวิเคราะห์ข้อมลูและการสร้างตารางสรุป 

1. การใช้ตารางสรุป (Pivot Table ) 

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 
 

 

 



แผนการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 
 

สัปดาห์ท่ี 

 

คาบที ่ เนื้อหา / หัวข้อเรื่อง 
คุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและคุณลักษณะ

อันพึงประสงค ์

   5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 
 

19-20 37-40 การสร้างแมโครเบื้องต้น 

1. การบันทึก Macro 

2. การยกเลิก Macro 

 

1. ความมีวินัย 

2. ความซื่อสัตย์สุจริต 

3. มีมนุษยสมัพันธ์ 

4. ความอดทนและขยันหมั่นเพยีร 

5. ความรับผิดชอบ 

6. ความสนใจใฝรู่ ้
7. ความคิดรเิริม่สร้างสรรค์ 
8. ความเชื่อมั่นตนเอง 
 

 

 

 

  



 
แผนการจัดการเรียนรู้ 
ที่ได้วิเคราะห์ และออกแบบให้เหมาะสมกับผู้เรียน 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ วิชาคอมพิวเตอร์ ๖ (ง๒๐๒๐๖) 
 

 

 

 

  



โครงการสอน 

รายวิชา คอมพิวเตอร์ 6 (ง 20206)  สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี    ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 

เวลา 40 ชั่วโมง   จ านวน  2 ชั่วโมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกิต 
 

1.   สาระและมาตรฐานการเรียนรู้  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
 

สาระท่ี  3     เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มาตรฐาน ง 3.1   เข้าใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบค้นข้อมูลการ

เรียนรู้   การสื่อสาร   การแก้ปัญหา การท างาน  และอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล  มีคุณธรรม  

ตัวช้ีวัด และสาระการเรียนรู้ 

ตัวช้ีวัดที่ 1  อธิบายหลักการท างาน บทบาทและประโยชน์ของคอมพิวเตอร์ 

 การท างานของคอมพิวเตอร์  ประกอบด้วย  หน่วยส าคัญ 5 หน่วย ได้แก่  หน่วยรับเข้า  หน่วย
ประมวลผลกลาง  หน่วยความจ าหลัก  หน่วยจ ารอง  และหน่วยส่งออก 

 คอมพิวเตอร์มีบทบาทในการช่วยอ านวยความสะดวกในการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ และ
ตอบสนองความต้องการเฉพาะบุคคลและสังคมมากข้ึน 

 คอมพิวเตอร์มีประโยชน์โดยใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน  เช่น แก้ปัญหา  สร้างงาน  สร้าง
ความบันเทิง  ติดต่อสื่อสาร  ค้นหาข้อมูล 

ตัวช้ีวัดที่ 3  ประมวลผลข้อมูลให้เป็นสารสนเทศ 

 ข้อมูลและสารสนเทศ 
- ความหมายของข้อมูลและสารสนเทศ 
- การประมวลผลข้อมูลให้เป็นสารสนเทศ 

 ประเภทของข้อมูล 
 วิธีการประมวลผลข้อมูล 
 การจัดการสารสนเทศ  มีขั้นตอนดังนี้ 

- การรวบรวมข้อมูลและตรวจสอบข้อมูล  ได้แก่  การเก็บรวบรวมข้อมูลและการตรวจสอบ
ข้อมูล 

- การประมวลผลข้อมูล  ได้แก่  การรวบรวมเป็นแฟ้มข้อมูล  การจัดเรียงข้อมูล  การค านวณ
และการท ารายงาน 

- การดูแลรักษาข้อมูล  ได้แก่  การจัดเก็บ  การท าส าเนา  การแจกจ่ายและการสื่อสารข้อมูล
และการปรับปรุงข้อมูล 

 ระดับของสารสนเทศ 
 



2.  ตารางวิเคราะห์สาระการเรียนรู้กับผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

รายวิชา  คอมพิวเตอร์ 6    รหัสวิชา   ง 20206 
 

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
สาระการเรียนรู้ 

1. อธิบายหลักการท างาน และรูปแบบของงานที่อยู่บนตาราง
ท างานได้ 

หลักการท างาน และรูปแบบของงานที่
อยู่บนตารางท างาน 

2. อธิบายลักษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างานได้ ลักษณะและส่วนประกอบของ
โปรแกรมตารางท างาน 

3. สามารถป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และค านวณข้อมูลบนตาราง
ท างานได้ 

การป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และ
ค านวณข้อมูลบนตารางท างาน 

4. สามารถจัดเก็บข้อมูล และเรียกข้อมูลจากแฟ้มมาด าเนินการได้ การจัดเก็บข้อมูล และเรียกข้อมูลจาก
แฟ้มมาด าเนินการ 

5. สามารถคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล จัดรูปแบบตัวอักษร และ
รูปแบบตัวเลขได้ 

การคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล 
จัดรูปแบบตัวอักษร และรูปแบบตัวเลข 

6. สามารถค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ และฟังก์ชันการท างาน
ต่าง ๆ ได้ 

การค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ 
และฟังก์ชันการท างานต่าง ๆ 

7. สามารถปรับขนาดความกว้างของคอลัมน์ และความสูงของ
แถวได้ 

การปรับขนาดความกว้างของคอลัมน์ 
และความสูงของแถว 

8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลัมน์ได้ การแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและ
คอลัมน์ 

9. สามารถจัดเรียงข้อมูล และจัดการฐานข้อมูลได้ การจัดเรียงข้อมูล และจัดการ
ฐานข้อมูล 

10. สามารถสร้างกราฟได้ การสร้างกราฟ 

11. สามารถจัดรูปแบบชิ้นงาน และพิมพ์งานออกทาง
เครื่องพิมพ์ได้ 

การจัดรูปแบบชิ้นงาน และพิมพ์งาน
ออกทางเครื่องพิมพ์ 

12. สามารถน าตารางท างานไปประยุกต์ใช้ในงานด้านต่าง ๆ 
ได้ 

การน าตารางท างานไปประยุกต์ใช้ใน
งานด้านต่าง ๆ 

 
 



3.  ผังมโนทัศน์      รายวิชา  คอมพิวเตอร์ 6    รหัสวิชา   ง 20206 
 

 

 

 

คอมพวิเตอร์ 6 

(ง 20206)  ม. 3 

หน่วยการเรียนรู้ที่ 1 

ลักษณะของโปรแกรม  การ
ท างานเบื้องต้น และการจัดการ
แฟ้ม 

ลกัษณะและสว่นประกอบ

ของโปรแกรมตารางท างาน 

การคดัลอกข้อมลู ย้ายข้อมลู จดัรูปแบบ

ตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลข 

หลกัการท างาน และรูปแบบ

ของงานที่อยูบ่นตาราง

ท างาน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 

การสร้างกราฟ และประยุกต์ใช้
งาน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 

การค านวณ และการจัดรูปแบบชีตงาน 

การแทรก ลบ ซอ่น แสดง ทัง้

แถวและคอลมัน์ 

การปรับขนาดความกว้างของ

คอลมัน์ และความสงูของแถว 

การจดัเรียงข้อมลู และ

จดัการฐานข้อมลู 

การค านวณ ใช้ฟังก์ชนัการ

ค านวณ และฟังก์ชนัการท างาน

ตา่ง ๆ

การป้อนข้อมลู แก้ไขข้อมลู และ

ค านวณข้อมลูบนตารางท างาน 

การจดัเก็บข้อมลู และเรียกข้อมลู

จากแฟ้มมาด าเนินการ 

การน าตารางท างานไป

ประยกุต์ใช้ในงานด้านตา่ง ๆ 

การสร้างกราฟ 

การจดัรูปแบบชิน้งาน และพิมพ์

งานออกทางเคร่ืองพมิพ์ 



4.   ค าอธิบายรายวิชา 

รายวิชา  คอมพิวเตอร์ 6    รหัสวิชา   ง 20206 
 

มุ่งให้ผู้เรียนได้มีความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการท างาน  วิวัฒนาการของตารางท างาน  ปฏิบัติเกี่ยวกับตาราง
ท างานเบื้องต้น  การเข้าและออกจากโปรแกรมตารางท างาน  การป้อนข้อมูล  การแก้ไขข้อมูล  การ
จัดรูปแบบข้อมูล  การค านวณ  การคัดลอกข้อมูลและสูตร  การเคลื่อนย้ายข้อมูล  การแทรกหรือลบข้อมูลใน
ตารางท างาน  การจัดการแฟ้มข้อมูล  การแสดงกราฟบนจอ  และการพิมพ์กราฟ  การประยุกต์ตารางท างาน
ในด้านต่าง ๆ  มีทักษะในการบรรจุโปรแกรมตารางการท างาน ออกแบบและใช้ตารางท างานและน าตาราง
ท างานไปประยุกต์ใช้กับงานต่าง ๆ   เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับความส าคัญและหลักการพ้ืนฐานของ
ตารางท างานและมีทักษะเบื้องต้นในการใช้ตารางท างานตลอดจนการประยุกต์ใช้ตารางท างานในงานต่าง ๆ ได้ 
 

 

 

5.  คุณลักษณะอันพึงประสงค์  

1. นักเรียนไม่ติด 0  , ร  ,  มส. 
2. เป็นผู้ใฝ่รู้ ใฝ่เรียน มีความคิดริเริ่ม สร้างสรรค ์พัฒนาตนเอง และใช้เทคโนโลยีอย่างเหมาะสม 
3. มีความสามารถในการสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยี 
4. นักเรียนมีคุณธรรม จริยธรรม และค่านิยมที่พึงประสงค์ 
5. นักเรียนมีความรู้และทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ คอมพิวเตอร์ สามารถประยุกต์ใช้ในการ

ท างานได้ 
 

 



6.  การจัดหน่วยการเรียนรู้ 

รายวิชา คอมพิวเตอร์ 6 (ง 20206) สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี    ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 

เวลา 40 ชั่วโมง     จ านวน  2 ชั่วโมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกติ 
 

หน่วยการ
เรียนรู้ ชื่อหน่วยการเรียนรู้/สาระส าคัญ 

เวลา 

(ชั่วโมง) 

หน่วยที่ 1 ลักษณะของโปรแกรม  การท างานเบื้องต้น และการจัดการแฟ้ม 

 หลักการท างาน และรูปแบบของงานที่อยู่บนตารางท างาน 
 ลักษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างาน 
 การป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และค านวณข้อมูลบนตารางท างาน 
 การจัดเก็บข้อมูล และเรียกข้อมูลจากแฟ้มมาด าเนินการ 
 การคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล จัดรูปแบบตัวอักษร และรูปแบบตัวเลข 

(14) 

2 

2 

4 

2 

4 

หน่วยที่ 2 การค านวณ และการจัดรูปแบบชีตงาน 

 การค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ และฟังก์ชันการท างานต่าง ๆ 
 การปรับขนาดความกว้างของคอลัมน์ และความสูงของแถว 
 การแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลัมน์ 
 การจัดเรียงข้อมูล และจัดการฐานข้อมูล 

(12) 

4 

2 

2 

4 

หน่วยที่ 3 การสร้างกราฟ และประยุกต์ใช้งาน 

 การสร้างกราฟ 
 การจัดรูปแบบชิ้นงาน และพิมพ์งานออกทางเครื่องพิมพ์ 
 การน าตารางท างานไปประยุกต์ใช้ในงานด้านต่าง ๆ 

(14) 

4 

4 

6 

รวม 40 

 

 



7.  การวัดผลประเมินผล 

5.1 ด้านความรู้  (K) =   32  คะแนน 
5.2 ด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์  (A) =   24  คะแนน 
5.3 ด้านกระบวนการ  (P) =   24  คะแนน 
5.4 อัตราส่วนคะแนนระหว่างภาค / ปี  :  ปลายภาค / ปลายปี =     80  :  20 

 

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
ค่าคะแนน คะแนน 

รวม ความรู้ ( K ) คุณลักษณะ( A ) กระบวนการ(P) 

1. อธิบายหลักการท างาน และรูปแบบของงานที่อยู่บน
ตารางท างานได้ 

2 1.5 1.5 5 

2. อธิบายลักษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตาราง
ท างานได้ 

2 1.5 1.5 5 

3. สามารถป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และค านวณข้อมูลบน
ตารางท างานได้ 

2 1.5 1.5 5 

4. สามารถจัดเก็บข้อมูล และเรียกข้อมูลจากแฟ้มมา
ด าเนินการได้ 

2 1.5 1.5 5 

5. สามารถคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล จัดรูปแบบตัวอักษร 
และรูปแบบตัวเลขได้ 

2 1.5 1.5 5 

6. สามารถค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ และฟังก์ชัน
การท างานต่าง ๆ ได ้

4 3 3 10 

7. สามารถปรับขนาดความกว้างของคอลัมน์ และความ
สูงของแถวได้ 

2 1.5 1.5 5 

8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลัมน์ได้ 4 3 3 10 

9. สามารถจัดเรียงข้อมูล และจัดการฐานข้อมูลได้ 2 1.5 1.5 5 

10. สามารถสร้างกราฟได้ 4 3 3 10 

11. สามารถจัดรูปแบบชิ้นงาน และพิมพ์งานออก
ทางเครื่องพิมพ์ได้ 

2 1.5 1.5 5 

12. สามารถน าตารางท างานไปประยุกต์ใช้ในงาน
ด้านต่าง ๆ ได ้

4 3 3 10 

รวม 32 24 24 80 

 



โครงการสอน รายวิชา  คอมพิวเตอร์ 6    รหัสวิชา  ง20206    ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
 

สัปดาห์ที่ ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง เนื้อหาสาระ กระบวนการ 
เวลา/
ชั่วโมง 

1-2 1. อธิบายหลักการท างาน และรูปแบบของ
งานท่ีอยู่บนตารางท างานได ้

 หลักการท างาน และ
รูปแบบของงานท่ีอยู่บน
ตารางท างาน 

 การท างาน 

 การสร้าง
ความคิดรวบ
ยอด 

 การแก้ปัญหา 

 การจัดการ 

 การฝึกปฏิบัติ
ทางเทคโนโลย ี

 การเสริมสร้าง
ค่านิยม 

 การสืบเสาะ 

2 

3-4 2. อธิบายลักษณะและส่วนประกอบของ
โปรแกรมตารางท างานได ้

 ลักษณะและส่วนประกอบ
ของโปรแกรมตารางท างาน 

2 

5-8 3. สามารถป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และ
ค านวณข้อมูลบนตารางท างานได ้

 การป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล 

และค านวณข้อมูลบนตาราง
ท างาน 

4 

9-10 4. สามารถจัดเก็บข้อมลู และเรียกข้อมูล
จากแฟ้มมาด าเนินการได ้

 การจัดเก็บข้อมูล และเรียก
ข้อมูลจากแฟ้มมา
ด าเนินการ 

2 

11-14 5. สามารถคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล 

จัดรูปแบบตัวอักษร และรูปแบบตวัเลข
ได ้

 การคัดลอกข้อมูล ย้าย
ข้อมูล จัดรูปแบบตัวอักษร 

และรูปแบบตัวเลข 

4 

15-18 6. สามารถค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ 

และฟังก์ชันการท างานต่าง ๆ ได ้

 การค านวณ ใช้ฟังก์ชันการ
ค านวณ และฟังก์ชันการ
ท างานต่าง ๆ 

4 

19-20 7. สามารถปรับขนาดความกว้างของ
คอลัมน ์และความสูงของแถวได ้

 การปรับขนาดความกว้าง
ของคอลัมน์ และความสูง
ของแถว 

2 

21-22 8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถว
และคอลมัน์ได ้

 การแทรก ลบ ซ่อน แสดง 

ทั้งแถวและคอลัมน ์

2 

23-26 9. สามารถจัดเรียงข้อมูล และจัดการ
ฐานข้อมูลได ้

 การจัดเรียงข้อมูล และ
จัดการฐานข้อมลู 

4 

27-30 10. สามารถสรา้งกราฟได ้  การสร้างกราฟ 4 

31-34 11. สามารถจัดรปูแบบช้ินงาน และพมิพ์
งานออกทางเครื่องพิมพ์ได ้

 การจัดรูปแบบช้ินงาน และ
พิมพ์งานออกทาง
เครื่องพิมพ์ 

4 

35-40 12. สามารถน าตารางท างานไป
ประยุกต์ใช้ในงานด้านต่าง ๆ ได ้

 การน าตารางท างานไป
ประยุกต์ใช้ในงานด้านต่าง 

ๆ 

6 

รวม 40 



ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
รายวิชา คอมพิวเตอร์ 6  (ง 20206) สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี    ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 

เวลา 40 ชั่วโม จ านวน  2 ชั่วโมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกิต 
 

1. อธิบายหลักการท างาน และรูปแบบของงานที่อยู่บนตารางท างานได้ 
2. อธิบายลักษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างานได้ 
3. สามารถป้อนข้อมูล แก้ไขข้อมูล และค านวณข้อมูลบนตารางท างานได้ 
4. สามารถจัดเก็บข้อมูล และเรียกข้อมูลจากแฟ้มมาด าเนินการได้ 
5. สามารถคัดลอกข้อมูล ย้ายข้อมูล จัดรูปแบบตัวอักษร และรูปแบบตัวเลขได้ 
6. สามารถค านวณ ใช้ฟังก์ชันการค านวณ และฟังก์ชันการท างานต่าง ๆ ได้ 
7. สามารถปรับขนาดความกว้างของคอลัมน์ และความสูงของแถวได้ 
8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลัมน์ได้ 
9. สามารถจัดเรียงข้อมูล และจัดการฐานข้อมูลได้ 
10. สามารถสร้างกราฟได้ 
11. สามารถจัดรูปแบบชิ้นงาน และพิมพ์งานออกทางเครื่องพิมพ์ได้ 
12. สามารถน าตารางท างานไปประยุกต์ใช้ในงานด้านต่าง ๆ ได้ 

 

 


